T.C.
a5 SELCUK UNIVERSITESI 2l Erasmus+
SELCUK Erasmus+ Kurum Koordinatorliigi
UNIVERSITESI Staj Birimi Gelen Ogrenci is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Mevzuat
; . Gorev Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci) Sorumluluklar Ve
Kayitlar
BASLA Universite tarafindan staj | Erasmus+
I hareketliligi icin 6grenci Program
Gelen :
. . nominasyonun  yapimasi | Rehberi
S.U. Iigili nomT:ksl\i/f?:rlarve durumunda kurumlararasi
Bolim anlagmalar birimi bolimiin
Koordinatorii Kurumlararasi anlagmalar staj kontenjani var m1 ona | flgili Yilin
birimine staj béliim kontenjani . 1 )
Kurumlararasi olup olmadiginin sorulmasi Eakag.. "V?r ~ ISZ bolim Teklif
anlasmalar oor 1nator“uunun ! e onay} Cagrisi
Birimi Anlasmasi olan alinarak  ogrenci ~ kendi
bolimiin Stajvicin uygun boliimiinde  staj yapabilir.
olmadiginin Yok ise boliim koordinatérii
arastirilmasi . .k i . Erasmus+
- - ile  gorisiilerek 6grenciye Uveul
Staj Birimi Ogrenciye uygun staj yerinin staj yapacagl bir birim ygl.l ama
bulunmasi icin bélim e El Kitab1
koordinatori ile goristlmesi 3
Ogrenciye online basvuru | Erasmus+
stireci, konaklama ' vb. | Program
hakkinda bilgi paketi | Rehberi
Ogrencinin Staj gonderilir. Basvurusu
yapcagi birimin basariyla ~ tamamlanan |
netlesmesi dgrenciye kabul ve staj Ilgili Yilin
sézlesmesi  imzalanarak | TeKlif
gonderilir. Cagrist
Staj Birimi Online basvurusunun
alinmasi Erasmus+
. Uygulama
S.U. Ilgili El Kitab!
Bolim
Koordinatori
Kabul belgesi ve Staj
sozlesmesi imzalanarak
gonderilir.
BITIR




; - i o Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)
Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Gelme hazirliklan | Ergsmus+
)é:;[l)\lan 6grer;ciller]i Program
g “¢U ) Rehberi
toplulugundan
ESN Selcuk Ogrencileri mentor
Toblul gv Mentor 6grenci atanmasi olmak uzere | |
oplulugu belirlenir. llgili Yilin
Staj Birimi Erasmus  Yurdu Teklif Cagrisi
Erasmus Yurdu Mudirligine
e e 6grenci listesi
Mudarlagi Orya ntasyi/oln vmle Kpnaklama gonderilir. Erasmus+
slemleri i
Universite birimleri U.ygulama El
ve Konya’'nin Kitabi
tanitimi icin
ayrintili bir
program hazirlanir.
Ogrenci  geldikten | Erasmus+
. 45 gin icerisinde
Ikamet Teskeresi Basvurusu st alacag Prograr:n
) Rehberi
belge ile oturum
iznine
bagvurmalidir. Bu |~
Staj Birimi Staj S6zlesmesi tamamlanmasinda | Teklif Cagrisi
Degisikligi mentorleri
ESN Selcuk yardimel
Ilgili Boliim ellivelii. Erasmus+
Koordinatorleri Ogrenci staj | Uygulama El
faaliyetine Kitabi
basladiktan sonra

staj sozlesmesinde
belirtilen
programda
degisiklikler  soz
konusu ise  staj
degisiklik formunu

hazirlamalidir.
Ogrencinin staj | Erasmus+
aptig1 birimin onay1
ylp dgkt Y Program
Katilim Sertifikasi alindrktan sonra .
Duzenlenmesi katilim sertifikas1 | Rehberi
diizenlenir. Ayni
Sta] Birimi zamanda staj yapilan
birim staj | iy _.qs
. - V| Tgili Yilin
dgrencinin staj yaptigi birim soziesmesinde Teklif Gagrst
S.U. ilgili Bslim tarafindan staj degerlendirme behr.t‘le“ programin &
o formu doldurulur pratikte
Koordinatori uygulandigini
gostermek amac ile
Erasmus+

BITIR

staj degerlendirme
formunu doldurur ve
onaylar.

Uygulama El
Kitab1
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Erasmus+

) SELUK . Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii
UNIVERSITESI Akademik Personel Birimi Gelen Personel Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci
s Alas (Bas ) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Karsi kurum | Erasmus+
tarafindan Program
Gelen II bildirilen Rehberi

Anlasma Olunan nominasyonlar personeller

Kurumun Bélim kay1t altma |

Erasmus Kurum alnir - ve ilgili | [1gili Y1hn

Koordinatori bolim Teklif Cagrisi
koordinatérii ile
Akademik v
N kurumlararasi
Personel Birimi Kurumlararasi 1 1 Erasmus+
anlagmalar birimine ve ar.l -asr.na AL Uygulama El
ilgili boltim birimine Kitabi
koordinatdriine onaya uygunluk
sunulmas| kontrolii i¢in
sevk edilir.
Karsi kurumla | Erasmus+
personelin Program
Kurumlararasi .
Gegerli calisma  alanini | Rehberi
Anla&sfna.lar anlagsmasi kapsayan
Birimi V;'rl il ? kurumlar arasl
olim . Tl P
S.U. llgili B6lim uygun mu? gu?cel lb1r ilgili Yilin
Koordinatorii afl 'dy1a OlUP | Teklif Cagrisi
olmadigi kontrol
Akademik Gelen personel birimine onay edilir. Bolimin
irimi verilir. §

Personel Birimi ders m‘fﬁ'edatma Erasmus+
uygulnlugu Uygulama El
onaylanir Kitabl
Personele dersler, | Erasmus+

d | online basvuru siireci, P
Kaydi yapilir. konaklama vb. rograr'n
hakkinda bilgi paketi Rehberi
gonderilir. Basvurusu
Akademik " | basariyla tamamlanan
o Konaklama ve ulasim personele kabul | i7 ...
Personel Birimi hakkinda bilgi paketi verilir. belgesi gonderilir. Llgili Yilin
Teklif Cagrisi
Erasmus Yurdu
E Yurt Midiirligiine
ra?m"us_. vur Kabul belgesi ve konaklama dilekgesi
Miudurliagu egitim/6gretim plani b;')liiln; tarafindan | Erasmus+
. . oo Z111
imzalanip gonderilir. g Uygulama El
Kitab1
BITIR




Sorumlular

is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)

Gorev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

ESN Selcuk
Toplulugu

Akademik

Personel Birimi

Erasmus Yurdu
Mudirligi

S.U. Ilgili Bélim
Koordinatori

BASLA

Mentor 6grenci atanmasi

Oryantasyon ve Konaklama
Islemleri

Gelme hazirhiklar:
yapan personele ESN
Selcuk toplulugundan
bir 06grenci mentor
olmak tizere belirlenir.

Erasmus Yurdu
Mudiirliigiinde
konaklama kaydi
yapilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

Bolliimde duyuru yapilir.

ilgili sinif/birim ve
ekipman ayarlanir.

Ders Verme/ Egitim
Alma Programi
Uygulanir.

Boliim - Erasmus
Koordinatori
biriminde . ilgili
hazirliklari
tamamlar.

Ogrencilere ve
katilmak isteyen
akademisyenlere
duyuru yapilir.

En az 5 saat
olmak lizere
personel
hareketliligi
programi
uygulanir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1

Akademik
Personel Birimi
S.U. Ilgili Béliim

Koordinatori

Katilim Sertifikasi
Duzenlenmesi

BITIiR

Bolimiin onayl1
alindiktan sonra
katilim sertifikasi
diizenlenir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1
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Erasmus+

) SELUK . Erasmus+ Kurum Koordinatorligu
| UNIVERSQTSI Akademik Personel Birimi Giden Personel Is Akis Siireci
KONYA - 197
. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci
s Alas s (Bas ) Sorumluluklar Kayitlar
Secme ve BASLA Erasmus Erasmus+
Degerlendirme Koordinatorliigli | Program
) Secme ve akademik Rehberi
Komisyonu . . enhberl
degerlendirme .. N
1 komisyonu toplantisi takvimine gore
Kurumlararas ilan tarihinden _
Anlafsfna'lar Kurumlararasi anlagmalar oneeRecmne ve Dl Yilin
Birimi biriminin kontenjan degerlendirme Teklif Cagrisi
Akademik kontrolii komisyonunu
Personel Birimi toplayarak ilanin
Finans Birimi Caslanl NpZsTmust
Finans biriminin biitce belirler, anlagsma Uygulama El
kontrolu ve biitge Kitabi
kontrolii yapilir.
Yiiksekdgretim | Ilgili ilan
kurumunun metni ve
internet sayfasi, | Se¢me-
Online bagvuru formunun ve eklerinin oo o Degerlendirme
0 . cesitli ilan
duzenlenmesi Kurulu
Akademik panolart ve e- _ | Kararlan
Personel Birimi postalar aracilig
- ile Ders
Hareketlilik ilani Vermt/Tigitim Erasmus+
Almha Uygulama El
Hareketliligi Kitab
ilanina ¢ikilir.
Online bagvurunun )
yapilmasi Basvuran Ilgili ilan
personellere, metni ve
. : Se¢me-
Bagvurunun imzalanip dersler, online 8 .
. o .. | Degerlendirme
) ekleriyle birlikte basvuru siireci, Kurul
Akademik koordinatérliige teslim konaklama vb K:rr:rijarl
Personel Birimi [ i '
el hakkinda bilgi
paketi Erasmus+
Ba§vurg_la[|n uygunluk gonderilir.
kontrollintin yapiimasi Uygulama El
ve kayit altina alinmasi. Kitabi
BITIR




; < , Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular | Is Akis Semasi (Se¢cme ve Degerlendirme) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Basvuru stireci
Se¢me ve sonrasinda Se¢gme
Degerlendirm ve Degerlendirme Erasmus+
e Komisyonu Komisyonu toplanir | Program
Se¢me ve degerlendirme ve Kurumlararasi Rehberi
Kurumlararasi komisyonu toplantisi Anlasmalarbiriminin
Anlasmalar de uygunluk
Birimi kontrolii ile
basvurularin 6n Erasmus+
Akademik Kurumiararasraniasmalarbiriminin a9 T e e Uygulama EIl
Personel kontenjan ve uygunluk kontrolu gerceklestirilir. Kitabi
Birimi
Birim sorumlusu, ilgili ilan
ilan metninde, metni ve
Komisyon’ca
Giden Personel biriminin kriterlere belirle}rllen segme ve SDe(im(el- di
Akademik uygunluk kontrolii gergeklestirilmesi degerlendirme egeriendirm
Personel kriterlerine e Kurulu
Birimi basvurularin uygun | Kararlari
Basvuru On Degerlendirme olup olmadiginm
Sonug ilanina gikilmasi degerlendirir ve Erasmus+
degerlendirme Uygulama El
ilanina ¢ikilir. Kitab1
Giden Personel llanda asil olarak
Birimince istenen secilen personelden, |
evrakin, vaktinde stiresi miiddetinde | Ilgili ilan
teslimi gerceklesmesi gerekli evrakin metni ve
Birim sorumlusu edimedien by | e
Akademik tarafindan alinan gerekll evrakin birim egeriendirm
evrakin kontroli ve e Kurulu
Personel hareketlilik islemleri A
Birimi tamamlan§ma5| ontrogg Karagian
tamamlanarak, nihai
Degerlendirmeler sonug ilanina ¢ikilir. | Erasmus+
sonunda nihai sonug Uygulama EIl
ilanina gikilmasi Kitabi

BITIiR




Sorumlular is Akis Semasi (Hareketliligin Gerceklesmesi) Sor?l(:;f:lzlilar M;:?:S;Xe
BASLA Oryantasyon
toplantisi ile,
ilgili donemde
personel
Oryantasyon/bilgilendirme hareketliliginden | Erasmus+
Erasmus Kurum toplakr}tlsmln. faydalanmaya Program
e o gereexiesmes hak kazanan Rehberi
Koordinatorligii
personellere
Akademik konuyl.a ilgili
Personel Birimi Kabul ve 6gretim/egitim gerekli
program|ar|n teslimi bllgllendlrmede Erasmus+
bulunulur. Kabul | Uygulama El
belgelerinin ve Kitabi
Ogretim/egitim
programlarinin
kabulti, kontroli
ve onayl
gerceklesir.
Giden personel | Ilgili ilan
birimi ile metni ve
Erasmus Koordinatérlﬁéq i!ej : faaliyetten Secme-
faydala!plu persgr!el‘arasmda ikili hibe faydalanmaya Degerlendirm
sdzlesmesinin imzalanmasi hak kazanan
Akademik personel & Kurulu
Personel Birimi arasinda hibe Kararlar
sozlesmesi
Finans Birimi imzalanir;
Finans Birimi
odeme Erasmus+
islemlerini Uygulama EIl
baslatir ve Kitabi
Strateji Dairesi
odemeyi
gerceklestirir.
Faydalanici
Hareketliligin — personel,
tamamlanmasi ve déndis hareketlilik ilgili ilan
evrakinin teslimi sonunda kapanis | metni ve
evrakini teslim Secme-
Finans Birimi %30l!.i < kaIan. ibe E(.ie:r - f.inans Degerlendirm
odemesi irimleri, kalan
_ %30'lik hibenin | € Kurulu
, Akad(ler]r;_lk. . sdemesini Kararlari
crsonel b Nihai raporun tafnamlar.
tamamlanmasi Donem sonunda,
ilgili donemde
faydalanici Erasmus+
personel Uygulama El
bilgileri, Ulusal | Kitab1

BITIR

Ajans’a rapor
edilir.
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SELCUK UNIVERSITESI
Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii

Giden Ogrenci Birimi Is Akis Siireci

Erasmus+

Sorumlular

is Akis Semasi (Basvuru Siireci)

Gorev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat/
Kayitlar

Erasmus+
Kurum
Koordinatorligi

Giden Ogrenci
Birimi

BASLA

Hareketlilik ilan1 web sitelerde

duyurulur

Basvurular otomasyon sistemiyle
elektronik ortamda alinir

Ogrenci bagvurusunu onaylatir

Erasmus  Ogrenim
Hareketliligi  bagvurular
Selcuk  Universitesi  ve
Eramus Ofisi ana
sayfasinda duyurulur.
Hareketlilige basvuru
kriteri lisans Ogrencileri
icin not ortalamast 2,20
yiikksek . lisans doktora
ogrencileri i¢in en az 2,50
olmasidir.

On bagvuru yapan
Ogrenci bagvurusunun 3
¢iktisin alir ve dnce
Erasmus boliim
koordinatdriine daha sonra
da Erasmus ofisine
onaylatir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif
Cagnisi

Erasmus+
Uygulama
El Kitab1

S.U. Yabanc
Diller
Yiuksekokulu

Dil sinavi gerceklestirilir.

Siireclerde  Dbelirtilen
tarihlerde yabanci dil
sinavi  gerceklestirilir
ve sonuglar1 erasmus
ofisi web sayfasinda
ilan edilir.

llgili Yilin
Teklif
Cagnisi

Giden Ogrenci
Birimi

Ogrenciler karsi okullara

bildirilir.

BITIR

Ogrenciler  kazanmis
olduklari okullara
erasmus ofisi
tarafindan bildirilirler.
(Nomination)

Erasmus+
Uygulama
El Kitabi




Sorumlular

is Akis Semasi (Hareketlilik Siireci)

Gorev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat/
Kayitlar

Giden Ogrenci
Birimi

Kars1 Kurum
Erasmus Kurum
Koordinatorligi

BASLA

Application Form ve Learning Agreement
belgelerinin hazirlanmasi

Acceptance Letter (Kabul Mektubu)

Diger belgelerin hazirlanmasi

Application form ve
Learning agreement
belgeleri  3’er  adet
elektronik ortamda
hazirlanir, boliim
koordinatoriine
onaylatilir ve daha sonra
erasmus kurum
koordinatorii  tarafindan
onaylanir.

Kars1 kurum 6grencinin
kabul edildigine dair
kabul mektubu gonderir.

Ogrenci bilgi formu,
Hesap bildirim dilekgesi
Hibe sozlesmesi
Ogrenci belgesi ve niifus
ciizdant fotokopisi
erasmus ofisine teslim
edilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif
Cagrisi

Erasmus+
Uygulama
El Kitab1

Giden Ogrenci
Birimi

Pasaport islemleri

Vize islemleri

Ogrenciler pasaport

licretinden muaf
olabilmek icin
erasmus ofisinden
pasaporttan muaf
belgesi alirlar.

Ogrenciler
gideceklerin tilkelerin
konsoloslugundan
vize randevusu alirlar.
Ofisimizden alacaklari
vize yazis1 ve kabul
mektubu ile vize
basvurusu yaparlar.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif
Cagrisi

Erasmus+
Uygulama
El Kitab1

Giden Ogrenci
Birimi

Finans Birimi

Hibelerin 6denmesi

BIiTIR

Gerekli tim belgeleri
ofise teslime den
ogrencilerin
hibelerinin %70'i
Ogrencilerin
hesaplarina yatirilir.

Erasmus+
Uygulama
El Kitabi




. Gorev Ve Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semasi (Déniis Siireci
s Alas ( 4 ) Sorumluluklar Kayitlar
Karsi Kurum BASLA Erasmus hareketliligini
E K tamamlayan 6grenciler;
rasm.us urugn Transkript, katilim Erasmus+
Koordinatorligi Karsi okuldan alinmasi gereken belgeler sertifikasi, arrivel and Program
departure belgesi, 6grenci Rehberi
nihai rapor formu,
pasaport giris gikis Igili Yilin
N damgalarinin bulundugu Teklif
sayfanin fotokopilerini ve .
ders degisikliligi yapmug | Gagr1s1
Ofise teslim edilmesi gereken belgeler ise proof of recognition Erasmus-+
Giden Ogrenci belgesini yeniden u
. diizenleyerek ofisimize Uygulama
Birimi teslim ederler. El Kitabi
Ogrencilerin
_ - _ transkriptleri ~bolim | o,
Giden Ogrenci koordinatoriine
Birimi > snderili Program
- Ogrencilerin not denkliginin yapilmasi gonderilir 1\ ve % not | potberi
S.U.Ilgili Bolim denkligi yapilir. _
Koordinatorii - Ilgili Yilin
Katilim sertifikasinda Teklif
belirtilen tarihler Cagrisi
Finans Birimi Dénus hibelerinin yatiriimasi alisee ahargk
grencilerin hesabina | Erasmus+
%30 oraninda ki hibe | Uygulama
El Kitabi

BITIiR

miktar yatirilir.
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SELCUK UNIVERSITESI
Erasmus+ Kurum Koordinatorligi

Erasmus+

UNIVERSITESI Staj Birimi Giden Ogrenci Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi(Basvuru Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar
Kayitlar
BASLA Erasmus+ Kurum Koordinaotligi Erasmus+
Se¢me ve ilandan 6nce Se¢me ve Program
Degerlendirme Secme ve Degerlendirme Seglerlendlir_flne komis){"““““ Rehberi
. e e BT oplayarak ilanin esaslarini _
Komisyonu y P belirleyerek, biit¢e kontrolii yapilir. | Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi
Erasmus + Kurum
. e . Erasmus+
Koordinatorligi ilana Cikilir Uygulama El
Staj Birimi Kitabi
) Erasmus+
Ogrenciler Online basvurularini Program
Online www.kimoerasmus.com internet :
C e : Rehberi
Staj Birimi Ba adresinden yaparlar. Bagvuru
svuru - A
.. formunun 2 niishasin1 transkript ile
S.U. Onay beraber dnce béliim koordinatériine o
iloili Bolim Siireci onaylatir. Ardindan eramsus ofisine llgili Yilin
8 N onaylatarak 1 nithasinr boliime bir Teklif Cagrisi
Koordinatori niishasini da ofise birakir. Boylece
Ogrencinin bagvurusu tamamlanmis
YDYO .(Yabanc1 olur. Tiim &grenci basvurulari Eracknus+
Diller YDYO yabanci eligibility check’ten gegirilirek Uveulama  El
Yiiksekokulu) dil yazili sinava girecek 6grenci listesi K'ygb
sinavini yapar YDYOQ’ya gonderilir. Erasmus+ 1§ b1
Koordiantorligi tarafindan
belirlenen tarihlerde YDYO listede
belirtilen 6grencileri hem yazili
hem de s6zlii sinav yaparak
sonuglari gonderir.
YDYO’dan gelen sunav sonuglarina | Erasmus+
Sinav istinaden Se¢cme ve Degerlendirme | Program
Secme ve §e<;me Ye SOI;\uglarln.ll’.\ . Komisyonu toplanarak yabanci dil | Rehberi
Degerlendirme Degerl_endlrme degerlendirilmesi sinav  sonuglarim1  degerlendirir.
Komisyonu Kom Ilsyo i Komisyonun alacagi kararla
toplanir yabanci dil baraji belirlenir. Bu | Ilgili Yilin
Erasmus + Kurum : l_??raj .lpuarlum.n Ka:tmd"av ka.llan Tekdlif Gagris
Koordinatérliigii Nihai Sonug ilani ogrenc1. er e e"nlr.. alan ?grenq er
Kontenjan gozetilerek 06grenciler
Staj Birimi Asil” ve “Yedek” olarakilan edilir. | p o
Asil ve Yedek ogrenciler igin, | Uygulama  El
oryantasyon program | Kitabi
dizenlenerek staj hareketliligi
Oryantasyon stireci hakkinda ayrintili Dbilgi
Programi verilir.
BITIR




Sorumlular is Akis Semasi(Hareketlilik Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar Mevzuat Ve
Kayitlar
BASLA Ogrenciler alani ile ilgili staj yeri | Erasmus+
Staj Yeri bulma konusunda hem béliim | Program
Bulma koordinatériinin ~ hem  de | Rehberi
erasmus  ofininin  6nerdigi
e kurumlarla iletisime gecebilir.
Staj B ) P
& Bl Ogrenci kabul edildigi llgili Yilin
Kabul Belgesi ve kurumdan gidecekleri tarihleri | Teklif Cagrisi
Bolim Staj Sozlesmesi kapsayan onayli }(vabul Belgesini
Koordinatdrii ister. Ardindan 6grenci haftalik
detayli staj programi Erasmus+
hazirlamalidir. Bu programin Uygulama  El

Onay
Siireci

staj sozlesmesi ile birlikte hem
bolim koordinatdriine hem de
erasmus ofisine onaylatilmasi
gerekmektedir. Ardindan staj
yapilacak kuruma gonderilerek
yine-onayli bir sekilde orijinal
olarak istenir.

Kitabi

Staj Birimi

Finans Birimi

Pasaport ve
Vize Yazisi

Orijinal Kabul
Belgesi ve Staj
sozlesmesi

Ucgak Bileti

Hibe s6zlesmesi
Hesap No Bildirim
Dilekgesi

Hibe islemleri

Staj Birimi
Bolim
Koordinatori

Staj = sozlesmesi' ve  Kabul
belgesinin orjinalini ofise teslim
eden ogrenciler, ofisten
Pasaport harcindan muaf belgesi
ve vize yazisi alirlar.

Vizesi ¢ikan 6grenci; ugak bileti,
Hibe sozlesmesi Hesap no
Bildirim Dilekgesini de getirerek
hibe islemlerini baslatir. Finans
Birimi evraklart  tam olan
ogrencilerin hibesinin %70’nini
gitmeden yatirir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

Staj sdzlesmesinde
degisim s6z konusu ise

Onay

Siireci

BITIiR

Ogrenci, gitmeden imzalatip
onaylattigr Staj So6zlesmesinde,
hareketlilik  stiresince bir
degisiklik s6z konusu ise ilgili
formu doldurup, onaylatip
Erasmus ofisine gondermesi
gerekmektedir.
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Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi




Sorumlular Is Akis Semas1(Déniis Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar Mevzuat Ve
Kayitlar
Ogrenci, staj faaliyetini eksiksiz | Erasmus+
Hareketliligin tamamlamasi igin Katilim | Program
tamamlanmasi ve Sertifikas1 ve Staj Degerlendirme | Rehberi
Doniis Siireci Formunu Orijinal olarak gidecegi
kurumdan almasi gerekmektedir.
Hibe Sézlesmesi ve Pasaport- bilet | Ilgili Yilin
fotokopisini de takip eden siiregte | Teklif
Katilim Sertifikasi ofise teslim etmelidir. Giden staj | Cagrisi
Staj Birimi Staj degerlendirme birimi sorumlusu staj
Formu degerlendirme formunu
inceleyerek staj sozlesmesinde | Erasmus+
taahhiit edilen programin | Uygulama El
uygunlugunu denetler. Kitabi

Hibe Sozlesmesi
Pasaport -bilet
fotokopisi

Finans Birimi

Staj Birimi

Hibe Islemleri

Staj Akreditasyonun

Yapilmasi

BITIiR

Doniis belgelerini eksiksiz teslim
eden Ogrenciler staj siiresini de
eksiksiz olarak tamamlamalari
halinde kalan hibesinin %30’1ik
kismi da finans birimi tarafindan
hesabina yatirilir

Zorunlu stajin1 erasmus faaliyeti
ile tamamlamis Ogrenciler staj
tanmurligi islemini tamamlamalari
gerekmektedir. Bdylece oOgrenci
erasmus staj hareketligi belgesini
tamamlamis olur.

Erasmus+
Program
Rehberi

[1gili Yilin
Teklif
Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI

Erasmus+ Kurum Koordinatorligii

Erasmus+

BITIR

'UNIVERSITESI Gelen Ogrenci Birimi is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Gorev Ve Mevzuat
Sorumlular Is AKis Semasi (Basvuru Siireci) Soruml:luklar Ve K‘;:rllltlar
BASLA Karsi kurum | Erasmus+
tarafindan Program
Gelen II bildirilen Rehberi
nominasyonlar ogrenciler  kayit
i altina alinir ve |
Gelen Ogrenci Kayit ilgili béliim Ilglll.Yllln
Birimi koordinatorii ile | Teklif
kurumlararasi Cagrisi
Kurumlararasi ) )
anlagmalar birimine ve ar.l .agr'na l
ilgili bolim birimine Erasmus+
koordinatdriine onaya uygunluk Uveulama
sunulmasi kontrolii icin sevk yg_
& El Kitabi
edilir.
Karsi kurumla | Erasmus+
Ogrencilerin Program
Gegerli calisma  alamini | Rehberi
anlasmasi K
apsayan
Kurumlararasi var mi?
Anlasmalar B&lim kurumlar = arasi| =
B.s. . uygun mu? giincel bir | 11gili Yilin
o anlasma olup | Teklif
S.U. Ilgili Bolim Gelen 6grenci birimine onay olmadigr kontrol Cagrisi
Koordinatori verilir. edilir.
Erasmus+
Uygulama
El Kitab1
Ogrenciye online Erasmus+
basvuru sireci bilgisi Ogrenciye dersler, Program
verilir. . Rehberi
online  basvuru
sureci, konaklama
Gele];ligﬁlriencl Online kaydi alinir. vb. ha‘_kklflda b.il.gi ilgili Yilin
gaketl gonderilir. Teklif
S.U. Ilgili Béliim asvurusu Cagrisi
o . basariyla
Koordinatéri Kabul belgesi ve
o tamamlanan
O0grenim anlasmasi . _ Kabul
imzalanip génderilir. ogrenclye  kabul | Erasmus+
belgesi gonderilir. | Uygulama
El Kitabi




; i R Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)
Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Gelme hazirliklart | Erasmus+
yapan 6grencilere ESN
ESN Sel(;}lk Selguk toplulugundan Program
Toplulugu e . ogrencileri mentor | Rehberi
. . Mentor 6grenci olmak tizere belirlenir.
Gelen Ogrenci atanmasi
Birimi Erasmus Yurdu |
Miidiirligiine 6grenci | [lgili Yilin
Erasmus Yurdu listesi gonderilir. Tekllf CagI'lSl
Midirligu Oryantasyon ve Konaklama Universite birimleri ve
. islemleri Konya’nin tanitimi igin
.I.lglll Fakulte ayrintili bir program E +
Ogrenci [sleri hazirlanir. rasmus
Birimi Uygulama El
Mentor  dgrencilerle .
Ogrenci Kayit fakiilte kayitlar | Kitabl
yapilir.
Ogrencilerin Erasmus+
ikamet Teskeresi mentorleri ile birlikte Program
Basvurusu emniyette ikamet
teskeresi islemleri Rehberi
tamamlanir.
Yabanci Dilde Ders Fakiilte/YO .
. . Havuzunun dekanliklarina Ilglh Ylhn
Ge]en. (?gr-ena Giincellenmesi ve gt')nderilen. yazi . i.le Teklif Cagrisi
Birimi Ders Secimi ders agma islemlerinin
tamamlanir.
ESN Selcuk Ogrencilerin
ilgil | 2 otomasyondan = ders Erasmus+
[1gili Bolim S i
& . .. . Ogremm secimi yaptirilir. Uygulama El
Koordinatorleri Anlasamasi

Gelen Ogrenci
Birimi
S.U. Ilgili Bélim
Koordinatorleri
Ogrenci Isleri
Birimi

Degisikligi

Derslerin
Baslamasi

Ogrenim anlagmasina
ders  ekleme veya
cikartma ilk bir ay
icinde tamamlanir.

Kitab1

Ders Notlarinin
Girilmesi

Katilim Sertifikasi
Duzenlenmesi

Ogrencinin ilisiginin

kesilmesi

BITIiR

Doénem sonunda
Ogrencilerin  notlar1
hocalar tarafindan

sisteme girilir.

Ciktis1 Ogrenci isleri
tarafindan ing. Olarak
verilir.

Bolimiin onayl
alindiktan sonra
katilim sertifikasi
diizenlenir.
Ogrencilerinin
kaydinin silinmesi i¢in
ogrenci isleri seflerine
yazl yazilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1




T.C.

Erasmus+

d> SELCUK UNIVERSITESI
_ SELCUK Erasmus+ Kurum Koordinatérlugi
UNIVERSITESI Finans Birimi Is AKkis Siireci
KONYA - 1975
Sorumlular is Akis Semasi Gorev Ve Sorumluluklar Mevzuat Ve
Kayitlar
BASLA Evraklari tam olan ve | Erasmus+
o6deme yapilmasi uygun | Program
olan 6g8renci ve personel | Rehberi
odeme talep formu
Akademik sorumlu birim tarafindan |
Personel Birimi teslim alinti Talep [lgili Yilin
formunda belirtilen | Teklif Cagrisi
Giden Ogrenci ?grenci ; Ye personelin
Birimi o0deme Vl(,‘ln evraklarl.n.ln Erasmus+
Uygunluk Denetimi uygunlugu kontrol edilir.
= . | Uygulama EIl
Hareketliligi yapildigi Kitab
Staj Birimi tilkelere gore degisen hibe
tutarlari kalinmasi
| N planlanan sire dikkate | go45
Finans Birimi alinarak hesaplanir. | Harcirah
Toplam hibenin %70 tutar1 | kanunu
gitmeden 6nce hesaplarina
yatirilmast i¢in islemler
baslatilir.
Hesaplanan hibe tutarlari | Erasmus+
icin gerekli 0deme | Program
Evraklarin evraklari hazirlanir. | Rehberi
Hazirlanmasi Kurum Koordinatorii,
Gergeklestirme Gorevlisi |
tarafindan imzalanip | l8ili Yiln
onaylanarak Strateji Daire | TeKlif Cagrisi
baskanligina teslim edilir.
. o Strateji Daire baskanligin | Erasmus+
Finans Birimi gerekli incelemelri ve | Uygulama El
kontrolleri yaptiktan | Kitabi
sonra bankaya oOdeme
Strateji Daire talimatini verir. En ge¢ 1
Bagkanhgina hafta icerisinde hesaplara
teslim edilir hibe tutarlari ge¢mis olur. | g245
Harcirah
Kanunu
BITIR




Sorumlular

is Akis Semasi (Doniis)

Gorev Ve Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

Akademik
Personel Birimi

Giden Ogrenci
Birimi

Staj Birimi

Finans Birimi

BASLA

Odeme Talep Formu

Uygunluk Denetimi

Hibe Hesaplamalari

Evraklari tam olan ve
6deme yapilmasi uygun
olan 6grenci ve personel
odeme talep formu
sorumlu birim tarafindan
teslim alinir. Talep
formunda belirtilen
O0grenci ve personelin
odeme icin evraklarinin
uygunlugu kontrol edilir.
Faydalanicinin  hibesinin
%30’lik kism1 yurtdisinda
kalmis oldugu stire dikkate
alinarak hesaplanir. Ve
islemlere baslanir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245
Harcirah
Kanunu

Finans Birimi

Evraklarin
Hazirlanmasi

Strateji Daire
Baskanhgina

teslim edilir

BITIR

Hesaplanan hibe tutarlar
icin gerekli
evraklari

odeme
hazirlanir.
Kurum Koordinatori,
Gerceklestirme Gorevlisi
tarafindan
onaylanarak Strateji Daire
baskanhgina teslim edilir.

imzalanip

Strateji Daire baskanhigin
gerekli incelemelri ve
kontrolleri yaptiktan
sonra bankaya 6deme
talimatin1 verir. En ge¢ 1
hafta igerisinde hesaplara

hibe tutarlar1 gecmis olur.

Erasmus+
Program
Rehberi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245
Harcirah
Kanunu




T.C.
< > SELCUK UNIVERSITESI

Erasmus+

) SELUK . Erasmus+ Kurum Koordinatorligi
UNIVERSITESI Kurumlararasi Anlasmalar Birimi Is AKis Siireci
KONYA - 1975
. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Alas s Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Birimlerin Erasmus+
goriiserek uygun | Program
AL RCET 3 [ bulduklar1 veya | Rehberi
dahil tiniversitelerden )
gelen talepler programa dabhil
Universitelerden |
Kurumlararasi ] [lgili Yilin
Birimlerce yapilacak el . o
Anéa}s_ma_lar mufredat/Koordinatorliikge talep/tekliflerin Teklif Cagrisi
mnmi yapilacak uygunluk kontrolii {iniversitenin
desisi
e,;g.ltsfi{ml Erasmus+
olitikalari
Kurum P - Uygulama EIl
Koordinatériiniin dogrultusunda Kitabi
onayina sunulmasi degerlendirilmesi
Anlasmalarin Erasmus+
Anlasma taslag Anlagmalar basta birimlerin | Program
boliman beklentiplerini ~ birimince hedefleri ile | Rehberi
Kurumlararasi karsiliyor mu incelemeye alinir. uyumlu  olmas
Anéailiir?nailar tesvik edilir. |
S | Potansiyel [lgili Yilin
alep edilen anlasma T klf O
program kurallari ve Anlagsmalar birimince yararlanicilarin eklif Cagrisi
S.U. Hgili Boliim degisim hedefleri ile onaya sevk edilir saglayacagl
- o uyumlu mu? Padabin
Koordinatori y M o | Erasmus+
koordinatorligiin
lanlar1 ile Uygulama El
P . Kitab1
uygunlugu
Erasmus+
: Taraflarca Program
Taraflarca imzalanmasi _ Rehberi
(posta/e-posta) imzalanmas1 ve
biitiin birimlerin
Kurumlararasi k.ullanlrr%l 10 Tlgili Yilin
Anlagmalar sisteme islenmesi Teklif Cagrisi
Birimi
Online kaydi alinir ve sisteme
islenir.
Erasmus+
Uygulama El
Kitab1
BITIR




